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INFORME DE ACTIVIDADES

Cargo: Técnico de Apoyo 2

Proyecto: Buskando Parche
Periodo: 04 de abril al 03 de mayo

Durante el periodo comprendido entre el 04 de abril y el 03 de mayo se
desarrollaron actividades de apoyo técnico, logistico y administrativo orientadas a
garantizar la adecuada ejecucion de las jornadas programadas dentro del proyecto,
brindando soporte permanente al equipo profesional y contribuyendo al
cumplimiento de las actividades establecidas en el Anexo Técnico.

Como parte del acompafiamiento al Componente 1 “Fortalecimiento de la Gestidn
Turistica Local”, se apoyd la organizacion logistica de las cinco (5) jornadas de
cartografia social desarrolladas en diferentes sectores de la localidad de Kennedly.
Esta labor comprendid la preparacion de los espacios destinados para las
actividades, la organizacién de los materiales requeridos para el desarrollo
metodoldgico de las jornadas y el acompafiamiento permanente al equipo técnico
durante la ejecucion de cada encuentro con la comunidad, procurando el adecuado
desarrollo de las actividades programadas.

Durante las jornadas se realizd la verificacion de asistencia de los participantes
previamente convocados, confirmando la participacion de los beneficiarios
registrados y apoyando el control de ingreso a cada actividad. Asimismo, se brindd
orientacion a los asistentes sobre el desarrollo de la jornada y se colabord en la
organizacidn de los grupos de trabajo, favoreciendo una adecuada atencioén a la
comunidad participante.

Se gestiond la entrega, recoleccion y organizacion de los formatos utilizados
durante las diferentes actividades, verificando el correcto diligenciamiento de la
informacion requerida y asegurando que la documentacion generada cumpliera con
los requisitos establecidos para el registro de beneficiarios y el seguimiento de las
acciones ejecutadas. Esta labor permitio fortalecer el control documental y facilitar

_la posterior consolidacion de la informacion administrativa del proyecto.

lgualmente, se brindé apoyo logistico para la preparacién de la jornada des

socializacion del proyecto realizada ante la Junta Administradora Local de Kennedy,
colaborando en la organizacion de los materiales, la disposicion del espacio,la
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entrega de documentos de apoyo y las actividades operativas necesarias para el
adecuado desarrollo de este escenario de participacion institucional.

Como parte de las actividades de soporte documental, se consolidaron los registros
fotograficos y demas evidencias generadas durante las jornadas ejecutadas,
organizando el material de acuerdo con cada actividad desarrollada y facilitando su
disponibilidad para la elaboracion de informes técnicos, memorias y demas
soportes requeridos por la supervision del contrato.

De manera complementaria, se organizdo la informacidn recopilada durante el
periodo para su archivo fisico y digital, clasificando los documentos conforme a los
procedimientos establecidos para la gestion documental del proyecto. Esta
actividad permitié mantener actualizados los expedientes de ejecucidon y garantizar
la conservacion ordenada de los soportes administrativos derivados de las
diferentes acciones desarrolladas.

Asimismo, se apoyd la distribucidn de las piezas informativas elaboradas para la
divulgacion del proyecto durante las actividades presenciales, suministrando a los
participantes informacion relacionada con los procesos de inscripcion, las jornadas
de formacion, las asistencias técnicas y las demas acciones contempladas dentro
del cronograma de ejecucion. Esta labor contribuyd al fortalecimiento de las
estrategias de comunicacion vy facilité el acceso de la comunidad a la informacion
del proyecto.

Finalmente, se mantuvo disposicion permanente para atender los requerimientos
operativos y administrativos formulados por el Coordinador General y el equipo
profesional, apoyando las diferentes actividades desarrolladas durante el periodo
y contribuyendo a la organizacion logistica, documental y administrativa necesaria
para el adecuado desarrollo del proyecto.

Durante el periodo reportado se dio cumplimiento a las actividades de apoyo
técnico, logistico y documental asignadas, contribuyendo al desarrollo organizado
de las jornadas programadas, al fortalecimiento de los procesos de gestion
documental y al adecuado acompanamiento de las actividades ejecutadas por el
equipo del proyecto. Las acciones desarrolladas permitieron mantener actualizada

_la informacion fisica y digital, apoyar la atencidon a los participantes y brindar
soporte permanente a la ejecucidon de las actividades contempladas en el Anexo 4

Técnico, favoreciendo el cumplimiento de los objetivos establecidos para esta etaga
del proyecto.




